
 
 
 
 
 
 
 
 
Für unser Team im Bereich Rechnungswesen suchen wir zum baldigen Eintritt eine/n 
ambitionierte/n und teamfähige/n Mitarbeiter/in als 

 

Debitorenbuchhalter/in 
Vollzeit, Dienstort: Wien 

 
Aufgaben: 

� Verbuchung der Kundenzahlungen und Kontenabstimmung 
� Laufender Kontakt mit der Verkaufsabteilung sowie mit Kunden 
� Bearbeitung von Kundenanfragen 
� Fakturierung  
� Mahnwesen und Forderungsmanagement 
� Unterstützung beim laufenden Reporting 
� Mithilfe bei den monatlichen und jährlichen Abschlussarbeiten 
� Regelmäßige Ablage 
 
Anforderungen: 

Fachlich: 
� Kaufmännische Ausbildung bzw. Erfahrung 
� Idealerweise Berufserfahrung im Buchhaltungsbereich 
� Gute PC-Kenntnisse (MS-Office, idealerweise AS 400) 
� Zahlengefühl 
 
Persönlich: 
� Hohe Serviceorientierung 
� Kommunikationsfähigkeit 
� Genauigkeit und Verlässlichkeit 
� Teamfähigkeit 
 
Erfrischen Sie uns mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (mit Foto und 
Gehaltsvorstellung), wenn Sie in einem erfolgreichen Team Ihr Können unter Beweis 
stellen wollen! 
 
 
Bewerbungen bitte an: 

Ottakringer Getränke AG 
z.H. Eva Planötscher-Stroh 
Ottakringer Straße 91, 1160 Wien 
jobs@ottakringer.at, www.ottakringer.at 
 


