
 
 
 
 
 
 
 
Für unser Team im Bereich Finance & Risk suchen wir zum sofortigen Eintritt eine/n 
ambitionierte/n und teamfähige/n Mitarbeiter/in als 

 

 
ASSISTENT/IN FINANCE & RISK 

Vollzeit, Dienstort: Wien 
 
Die Aufgabe 
In dieser  vertrauensvollen Position sind Sie verantwortlich für die Abwicklung des 
täglichen Cash-Managements und helfen bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs. 
Außerdem unterstützen Sie den Leiter des Bereiches Finance & Risk bei der Finanz- 
und der Liquiditätsplanung, beim Finanzreporting und Risikomanagement und 
kümmern sich um die Abwicklung aller Versicherungsagenden (insb. 
Schadenverwaltung und –abwicklung) für die gesamte Unternehmensgruppe. Sie 
sind der erste Ansprechpartner für Versicherungsmakler und unser 
Fuhrparkmanagement. Die aktive Mitarbeit bei der Bilanzierung rundet Ihr 
Aufgabengebiet ab. 
 
Das Anforderungsprofil 
Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung (vorzugsweise HAK, HBLA) und 
konnten bereits erste Berufserfahrung in ähnlichen Bereichen sammeln. 
BewerberInnen, die berufsbegleitend ein einschlägiges FH-Studium absolvieren sind 
herzlich willkommen. Fachlich zeichnen Sie sich durch ein ausgeprägtes Verständnis 
für buchhalterische Vorgänge und Finanzwesen aus. Ihre internen Kunden sowie 
externen Ansprechpartner im Bank- und Versicherungswesen überzeugen Sie mit 
Ihren ausgezeichneten Umgangsformen. Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (MS-
Office, Telebanking-Applikationen) setzen wir voraus. 
 
Erfrischen Sie uns mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (mit Foto und 
Gehaltsvorstellung), wenn Sie in einem erfolgreichen, dynamischen Team Ihr 
Können unter Beweis stellen wollen! 
 
 
Bewerbungen bitte an: 

Ottakringer Getränke AG 
z.H. Eva Planötscher-Stroh 
Ottakringer Straße 91, 1160 Wien 
jobs@ottakringer.at, www.ottakringer.at 
 


